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RELATÓRIO DE GESTÃO – 2021 

 
 

Responsável pela frota municipal dos veículos, por manter todos veículos 

em um bom estado de funcionamento, e por garantir os reparos/mão de obra 

quando necessário em tempo hábil, para não atrasar a grande demanda de uso. 

A Secretaria de Transporte e Viação, é composta e dividida pelos 

seguintes departamentos: 

 

 

➔ Departamento de Manutenção.  

 

  

a) Divisão de Manutenção de Equipamentos, Máquinas e Veículos 

Públicos: 

 

Está secretaria é responsável por toda a frota de veículos da Prefeitura de 

Ribeirão do Pinhal / PR, tanto na manutenção, revisão e todos reparos 

necessários, quanto garantir o bom estado e funcionamento dos mesmos. 

 

Estes reparos incluem: 

 

➢ Pedidos de peças e acompanhamento do serviço de reparo dos 

veículos leves, pesados que fazem parte do nosso município; 

➢ Pedidos/manutenção de Tacógrafos para os veículos que usam; 

➢ Pedido de serviços de mecânica pesada (prevenção e reparo quando 

necessário); 

➢ Pedido de serviços de mecânica leve (prevenção e reparo quando 

necessário); 

➢ Pedido de serviço de auto elétrica para todos os veículos de todos os 

setores; 
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➢ Requisição de abastecimento de combustível para esta secretaria; 

➢ Lavagem e manutenção (lubrificação, troca de óleos e filtros) de todos 

os veículos da frota municipal quando necessário; 

➢ Controle de compras de baterias, e troca (por garantia) caso ainda 

esteja na validade; 

➢ Controle de Alinhamento e Balanceamento dos veículos; 

➢ Também solicitamos a contratação do seguro dos veículos do 

município. 

 

 

b) Divisão de Almoxarifado e Abastecimento. 

 

O Setor de Almoxarifado e Abastecimento, é responsável pelo 

armazenamento de alguns materiais para o reparo dos veículos, tais como: 

óleos, aditivos, filtros, pneus, graxas, etc. Itens que necessitam ter em estoque 

para algum tipo de imprevisto que possa ocorrer, sendo necessário a 

disponibilidade imediata do item. 

 

 

 

RESPONSABILIDADES 

 

  

➔ Planejar e administrar a manutenção preventiva e corretiva das 

máquinas e veículos das Secretarias: 

 

Sabemos da importância de manter os veículos em bom estado e 

funcionamento, e por isso o município sempre faz manutenções preventivas 

como revisão de veículos, reparo e/ou substituição de peças referente aos 

veículos de todas as secretarias. 
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Em 2021 foram realizadas aproximadamente 238 solicitações entre 

compras de peças, mão-de-obra, troca de baterias, manutenção em tacógrafos 

e revisão de veículos da frota municipal, de maneira a garantir a agilidade no 

reparo dos mesmos. 

Todos os serviços prestados por esta secretaria, são realizados em tempo 

hábil para não afetar o desenvolvimento dos trabalhos realizado pela 

administração municipal. Assim garantimos a continuidade dos serviços com a 

mínima perda de tempo possível devido há algum problema que possa ocorrer 

no veículo durante o uso. 

 

 

 

 

 

ALCIDIO BALDUINO DE SOUZA JUNIOR 

Secretário de Transporte e Viação 

Prefeitura de Ribeirão do Pinhal - Paraná 
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